Учебная программа 

курса делового английского языка

1. Курс делового английского для среднего уровня (Intermediate)

1.1
Торговые марки, бренды

Дискуссия: обсуждение известных брендов; обсуждение и сравнение двух аутентичных рекламных проспектов

Чтение: «Производство за рубежом» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с консультантом по продвижению торговой марки

Письмо: деловая переписка 

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме «Торговые марки, бренды» (деловая терминология)

Грамматика: времена Present Simple и Present Continuous

Развитие навыков: участие в деловом собрании

Практическое задание: поиск решений проблем, связанных с продвижением торговой марки

1.2
Деловая поездка

Дискуссия: беседа о деловых поездках, рассказ о собственном опыте деловых поездок

Чтение: «Самолетная ярость» (статья из газеты «Гардиан»)

Аудирование: «Что важно в бизнес-поездке» (прослушивание и обсуждение интервью с бизнесменом)

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: лексика на тему «Путешествия, поездки»

Грамматика: будущее время

Развитие навыков: деловое общение и назначение встречи по телефону

Практическое задание: поиск и бронирование отеля для поездки на семинар во Францию (ролевая игра)

1.3
Устройство организации

Дискуссия: обсуждение структуры компании, подразделений и их функций

Чтение: «Профессиональная гибкость» (статья из газеты «Фаст компани»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с консультантом по управлению компанией

Письмо: доклад, отчет

Вокабуляр: название структурных частей компании, подразделений; общая лексика и терминология, относящаяся к теме раздела

Грамматика: существительные в роли дополнения

Развитие навыков: социализация, знакомство с устройством компании и коллегами

Практическое задание: поиск путей и планирование структурной реорганизации службы поддержки клиентов

1.4
Перемены в бизнесе

Дискуссия: отношение сотрудников к реорганизации компании, нововведениям в бизнесе

Чтение: «Перемены в розничной торговле» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с руководителем проекта реорганизации бизнеса

Письмо: протокол собрания

Вокабуляр: лексика, описывающая перемены

Грамматика: времена Past Simple и Present Perfect

Развитие навыков:  участие в деловом собрании

Практическое задание: план реорганизации приобретенного бизнеса с целью оптимизации его функционирования и повышения прибыльности

1.5
Деньги, финансы

Дискуссия: обсуждение отношения к деньгам

Чтение: «Два финансовых отчета» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с основателем финансовой компании

Письмо: деловая переписка онлайн

Вокабуляр: лексика по теме раздела (деловая и финансовая терминология)

Развитие навыков: описание диаграмм, графиков; работа с цифрами, числами

Практическое задание: выбор инвестиционной компании на основе анализа предоставляемых услуг и условий договора

1.6
Реклама

Дискуссия: анализ аутентичной рекламы; обсуждение эффективных и неудачных рекламных приемов и кампаний

Чтение: «Успешная реклама» (статья из газеты «Гардиан»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с руководителем отдела планирования в рекламном агентстве

Письмо: отчет, доклад, заключение

Вокабуляр: лексика на тему «Реклама» (профессиональный жаргон, устойчивые обороты)

Грамматика: общае правила и частные случаи употребления артиклей

Развитие навыков, практическое задание: планирование рекламной кампании нового продукта, подготовка и проведение презентации (ролевая игра)

1.7
Влияние культуры на бизнес

Дискуссия: влияние особенностей культур на деловые отношения

Чтение: «Кросскультурный бизнес»

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с консультантом по межкультурным дипломатическим отношениям

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: идиоматические выражения о деловых отношениях

Грамматика: модальность (совет, обязанность, необходимость)

Развитие навыков: формы вежливости, учтивости в разных культурах

Практическое задание: деловая встреча с партнерами из Китая (ролевая игра)

1.8
Трудоустройство

Дискуссия: обсуждение профессиональных качеств, влияющих на решение о приеме на работу

Чтение: «Квалифицированный персонал» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с психологом-специалистом по набору персонала

Письмо: структура делового письма

Вокабуляр: название профессиональных качеств, общая лексика и термины, относящиеся к теме «Трудоустройство, набор персонала»

Грамматика: косвенная речь

Развитие навыков: проведение собеседования

Практическое задание: анализ нескольких резюме на позицию топ-менеджера и выбор наиболее подходящей кандидатуры

1.9
Торговля

Дискуссия: обсуждение проблем глобализации

Чтение: «Честная торговля» (статья из газеты «Гардиан»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом по проведению деловых переговоров

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: лексика на тему «Международная торговля»

Грамматика: типы обстоятельств

Развитие навыков: ведение переговоров

Практическое задание: достижение соглашения и заключение сделки с зарубежным производителем (ролевая игра)

1.10
Качество товаров и услуг

Дискуссия: обсуждение качества товаров и услуг

Чтение: «Качество на века» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с вице-президентом сети престижных гостиниц

Письмо: отчет, доклад

Вокабуляр: лексика на темы «Контроль качества», «Служба потребителей»

Грамматика: герундий и инфинитив

Развитие навыков: деловое общение по телефону

Практическое задание: планирование работы с жалобами клиентов

1.11
Этика деловых отношений

Дискуссия: обсуждение вопросов этики в деловых отношениях и профессиональной сфере

Чтение: «Этика деловых отношений» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с исполнительным директором банка

Письмо: типы и способы оформления делового письма

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме «Этика»

Грамматика: повествование

Развитие навыков: поиск путей решения проблем 

Практическое задание: анализ этичности поведения сотрудника компании

1.12
Лидерство

Дискуссия: обсуждение лидерских качеств и типов (стилей) лидерства

Чтение: «История одного руководителя» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с экспертом в области развития лидерских качеств

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: лексика, описывающая характер человека и его профессиональные качества

Грамматика: придаточные предложения

Развитие навыков: анализ ситуации и принятие решений

Практическое задание: бизнес-план по сохранению и развитию малоприбыльного бизнеса в розничной торговле

1.13
Инновации

Дискуссия: беседа об инновационных изобретениях, с которыми человек сталкивается в повседневной жизни

Чтение: «Проктер и Гембл» (статья из журнала «Форчн мэгазин»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с экспертом по организации и  проведению презентаций

Письмо: короткая статья, пресс-релиз

Вокабуляр: слова и выражения, описывающие инновационные изобретения; термины и жаргонизмы из области маркетинга и рекламы

Грамматика: пассивный залог

Развитие навыков: презентация инновационных изобретений

Практическое задание: подготовка презентации инновационного продукта

1.14
Конкуренция

Дискуссия: обсуждение конкурентоспособности бизнеса

Чтение: «На острие конкуренции» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с менеджером по маркетингу в сфере кредитования

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: общая лексика и идиоматические выражения о конкуренции

Грамматика: модальность возможности

Развитие навыков: ведение переговоров

Практическое задание: обсуждение и выбор поставщика продукции

2. Курс делового английского для уровня выше среднего (Upper-intermediate)

2.1
Коммуникация

Дискуссия: обсуждение условий успешного общения в деловой сфере

Чтение: «Общение внутри компании» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с менеджером по маркетингу

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме раздела, идиомы об общении

Развитие навыков: налаживание коммуникации

Практическое задание: проект оптимизации процесса коммуникации в международной компании

2.2
Международные рыночные отношения

Дискуссия: обсуждение залога успеха всемирно известных торговых марок

Чтение: «Кофейный бизнес» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом по продвижению торговой марки

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: устойчивые словосочетания, употребляемые в сфере рыночных отношений

Грамматика: сложные существительные; существительные в роли дополнения

Развитие навыков: мозговой штурм

Практическое задание: план продвижения торговой марки на мировой рынок

2.3
Установление деловых отношений

Дискуссия: дискуссия на тему «Деловые отношения»

Чтение: «Всемирная торговая организация» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с исполнительным директором китайской компании

Письмо: коммерческое предложение

Вокабуляр: лексика, описывающая взаимоотношения; многосоставные глаголы

Грамматика: правила употребления дополнений с многосоставными фразовыми глаголами

Развитие навыков: установление деловых отношений, профессиональных связей

Практическое задание: план по развитию и поддержанию потребительской лояльности

2.4
Успех в бизнесе

Дискуссия: обсуждение залогов и предпосылок успешного бизнеса; сравнение и анализ успешности двух компаний

Чтение: «Стив Джобс» (статья из газеты «Гардиан»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с основателем успешного, всемирно известного бизнеса

Письмо: пресс-релиз

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме раздела

Грамматика: настоящее и прошедшее время; словообразование при помощи префиксов

Развитие навыков: ведение переговоров

Практическое задание: проведение переговоров и заключение соглашение с потенциальным спонсором футбольной команды (ролевая игра)

2.5
Удовлетворение от работы

Дискуссия: обсуждение способов мотивации; дискуссия на тему «Как получать удовольствие от работы»

Чтение: «Льготы и привилегии» (статья из газеты «Вирджиниа бизнес онлайн»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с руководителем отдела персонала крупной компании

Письмо: нормативные и рекомендательные документы

Вокабуляр: лексика, описывающая мотивирующие факторы

Грамматика: пассивный залог

Развитие навыков: поведение в стрессовых ситуациях

Практическое задание: выработка свода правил и рекомендаций, направленных на установление и поддержание деловых связей

2.6
Риски в бизнесе

Дискуссия: обсуждение рисков, с которыми человек сталкивается в повседневной жизни и в бизнесе

Чтение: «Планирование будущего» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с исполнительным руководителем компании, предоставляющей услуги по управлению рисками

Письмо: доклад, отчет

Вокабуляр: лексика, описывающая риски и их факторы; наречия со значением степени, меры

Развитие навыков: поиск компромиссов и достижение соглашений

Практическое задание: анализ возможных способов прироста прибылей компании, производящей автомобили

2.7
Онлайн-бизнес

Дискуссия: обсуждение возможностей Интернета и развития Интернет-бизнеса

Чтение: «Торговля в сети Интернет» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с директором компании, занимающейся продажей товаров через Интернет

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: общая лексика и термины, относящиеся к Интернету и компьютерным технологиям

Грамматика: условное наклонение

Развитие навыков: разработка и проведение презентаций

Практическое задание: анализ возможностей создания Интернет-ресурса по продаже музыки

2.8
Командный дух

Дискуссия: обсуждение типов мышления людей; определение понятия «командного духа»

Чтение: «Ключ к созданию сплоченной команды» (статья из журнала «Бенджарон мэгазин. Таиланд»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом по работе с персоналом крупной американской компании

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме раздела («Командный дух», «Типы мышления», «Профессиональные качества человека»); словообразование при помощи префиксов

Грамматика: употребление конструкции «модальный глагол + совершенный инфинитив»

Развитие навыков: способы разрешения конфликтных ситуаций

Практическое задание: план повышения эффективности работы команды по продажам

2.9
Увеличение доходов

Дискуссия: обсуждение потенциальных способов повышения доходности, прибыльности бизнеса

Чтение: «Повышение прибыльности» (статья с сайта «Tutor 2u»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом в области финансов

Письмо: деловая переписка

Вокабуляр: идиоматические выражения о деньгах, прибыли; лексика, относящаяся к теме раздела

Грамматика: употребление глаголов с зависимыми предлогами

Развитие навыков: ведение переговоров

Практическое задание: бизнес-план (оценка требуемого начального капитала для открытия собственного дела)

2.10
Обслуживание клиентов

Дискуссия: обсуждение возможных причин недовольства и жалоб клиентов

Чтение: «Желание клиента – закон» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с директором отдела розничной торговли крупного торгового центра

Письмо: доклад, отчет

Вокабуляр: лексика, относящаяся к темам «Обслуживание клиентов», «Жалобы клиентов», «Служба потребителей»

Грамматика: герундий

Развитие навыков: умение вычленять главное из прослушанного текста

Практическое задание: градация степени важности жалоб клиентов и составление плана работы с жалобами в соответствии с расставленными приоритетами

2.11
Кризисное управление бизнесом

Дискуссия: Как распознать кризис? Как отличить кризисную ситуацию от обычных сложностей, проблем? Критерии кризиса.

Чтение: «Остаться наплаву» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с экспертом по управлению в условиях кризиса

Письмо: доклад, отчет

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме раздела

Грамматика: употребление предлога of с существительными в роли дополнения; грамматические способы усиления эмоциональной окрашенности речи

Развитие навыков: навык дипломатического ведения переговоров

Практическое задание: управление бизнесом в условиях кризиса (выработка плана действий и списка антикризисных мер)

2.12
Стили управления делами

Дискуссия: что может и чего никогда не должен делать руководитель

Чтение: «Три стиля управления» (статья с сайта «CEO Refresher»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с психологом о существующих стилях управления

Письмо: протокол собрания

Вокабуляр: лексика, относящаяся к теме раздела («Профессиональные и личные качества человека», «Стили и типы поведения»)

Грамматика: ссылки и сноски в тексте

Развитие навыков: умение поддержать оптимистический настрой в команде

Практическое задание: написание письма от лица сотрудника с предложениями по оптимизации процесса управления компанией

2.13
Слияния и поглощения

Дискуссия: определение понятий «слияние» и «поглощение», обсуждение предпосылок и последствий слияний и поглощений; дискуссия на тему «Слияния и поглощения: за и против»

Чтение: «Слияния и поглощения: как сделать процесс эффективным» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с экспертом по приобретению бизнеса

Письмо: доклад о проделанной работе

Вокабуляр: общая лексика и терминология, описывающая процесс слияний и поглощений и относящаяся к теме раздела

Грамматика: грамматические особенности заголовков

Развитие навыков: подведение итогов как часть презентационного проекта

Практическое задание: обсуждение потенциальных рисков и выгод в результате слияния или поглощения на конкретном примере

2.14
Перспективы развития бизнеса

Дискуссия: обсуждение перспектив развития бизнеса

Чтение: «Новая бизнес-модель» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с экспертом в области инвестиций в научные исследования

Письмо: доклад, отчет

Вокабуляр: лексика, используемая для описания событий, действий и планов на будещее

Грамматика: грамматические способы выражения предположения, планирования

Развитие навыков: общение по телефону с потребителями

Практическое задание: анализ тенденций развития и планирование увеличения доходности бизнеса 

3. Курс делового английского для продвинутого уровня (Advanced)

3.1
Международные деловые отношения

Аудирование и дискуссия: «Публичные выступления» (прослушивание трех интервью с бизнесменами, рассказывающими о собственном опыте выступлений на публике; обсуждение личного опыта публичных выступлений)

Чтение: «Не ударить в грязь лицом» (статья о проведении международных презентаций)

Письмо: деловая переписка (ответ по почте на формальное приглашение на мероприятие, встречу)

Вокабуляр: общая лексика, деловая терминология и идиомы, относящиеся к темам «Международный бизнес», «Продвижение товаров на мировой рынок», «Презентация товаров»

Развитие навыков: налаживание контактов, установление международных деловых связей

3.2
Обучение персонала

Дискуссия: обсуждение личного опыта повышения квалификации или переподготовки в профессиональной сфере

Чтение: «Учиться никогда не поздно» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом по повышению квалификации  персонала

Письмо: деловая переписка (анализ примеров делового письма, градация степени формальности письма)

Вокабуляр: лексика, относящаяся к темам «Обучение в компании», «Повышение квалификации», «Профессиональная переподготовка персонала»; фразовые глаголы, относящиеся к теме раздела

Грамматика: правила и практика употребления многосоставных фразовых глаголов

Развитие навыков: стратегия делового общения по телефону (уточнение и подтверждение информации)

3.3
Деловое партнерство

Дискуссия: обсуждение положительных и отрицательных сторон привлечения коммерческих инвестиций в некоммерческий сектор

Чтение: «Инфраструктура: опыт 1990-х годов» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание отрывка из аналитической радиопередачи о деловом взаимодействии коммерческого и некоммерческого сектора Великобритании

Письмо: написание структуры, схемы, основных условий и положений делового сотрудничества

Вокабуляр: лексика, описывающая и характеризующая деловое партнерство, названия типов сотрудничества; формы вежливости, учтивости, употребляемые в дипломатических переговорах

Грамматика: пассивный залог; правила употребления глаголов с зависимыми предлогами

Развитие навыков: дипломатические стратегии в переговорах (способы выражения однозначности и вежливого ухода от ответа)

3.4
Мировая энергетика

Дискуссия: обсуждение проблемы исчерпаемости природных топливных ресурсов; источники энергии; способы сохранения и экономного потребления энергетические ресурсов; альтернативные источники энергии

Чтение: «Водородное топливо» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом в области энергетики о современных тенденциях развития и преобразования мировой энергетической индустрии

Письмо: доклад, отчет; деловое предложение

Вокабуляр: лексика по теме раздела («Энергетика», «Виды энергетических ресурсов», «Альтернативные источники энергии»); дискурсные маркеры

Развитие навыков: анализ статистических данных; поиск способов решения проблемы исчерпаемости природных топливных ресурсов

3.5
Трудоустройство: тенденции и перемены

Дискуссия: обсуждение общих вопросов трудоустройства; обсуждение современной тенденции к переменам в трудоустройстве, их причин и возможных последствий

Чтение: «Индия: условия труда» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение публичного выступления специалиста по набору персонала о тенденции к изменениям в сфере трудоустройства

Письмо: деловая переписка онлайн; составление профессионального резюме

Вокабуляр: лексика на темы «Трудоустройство», «Перемены»; слова и выражения, используемые для связи мыслей в тексте

Грамматика: инверсия

Развитие навыков: анализ причин и поиск способов решения или устранения конфликта, проблемы

3.6
Этика деловых отношений

Дискуссия: дискуссия на темы «Этика деловых отношений», «Общественные обязанности корпораций»; обсуждение связи между нарушениями этических норм в бизнесе и жесткой конкуренцией, присущей современным рыночным отношениям; дискуссия о последствиях нарушения принципов этичности в деловых отношениях

Чтение: «Общественная ответственность корпораций» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с представителем школы бизнеса об общественной ответственности корпораций и месте этики в деловой среде

Письмо: протокол собрания

Вокабуляр: лексика, относящаяся к темам «Этика», «Общественные обязанности», «Корпоративная ответственность»

Грамматика: правила употребления многосоставных фразовых глаголов

Развитие навыков: проведение собрания; обсуждение вопросов этики, решение конфликтов на почве нарушения этических принципов

3.7
Банковское дело и финансы

Дискуссия: обсуждение тенденции к переменам в структуре международной банковской системы (анализ перемен, определение их причин, обсуждение слабых и сильных сторон реорганизации банковской системы, возможных положительных и отрицательных последствий)

Чтение: «Авиалинии США: снова в небе» (статья из газеты «Гардиан»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с банкиром о реорганизации современной мировой банковской системы

Письмо: текст презентации (вступление, основная часть, итоги и заключение)

Вокабуляр: лексика на тему «Финансы, банковское дело»

Развитие навыков: разработка и координирование презентационного проекта; анализ состояния и функционирования современной мировой банковской системы

3.8
Консалтинг

Дискуссия: обсуждение и сравнение видов услуг консалтинговых компаний, подбор подходящего консультанта

Чтение: «Нуждаетесь ли Вы в услугах консультанта?» (статья из газеты «Гардиан»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с представителем консалтинговой фирмы о предоставляемых ими услугах, о схемах сотрудничества с консалтинговыми агентствами, о необходимости контроля деятельности консультанта со стороны клиента

Письмо: положения и условия договора; заключение соглашения о предоставлении консалтинговых услуг

Вокабуляр: общая лексика и термины, относящиеся к теме раздела

Грамматика: отрицание при помощи префиксов; условное наклонение

Развитие навыков: ведение переговоров о пакете предоставляемых услуг и их стоимости; анализ и сравнение рекомендаций двух консалтинговых агентств

3.9
Стратегия бизнеса

Дискуссия: определение и обсуждение понятий «стратегия», «миссия компании», «видение компании»; обсуждение типов и стилей стратегий, важность определения стратегической линии в бизнесе

Чтение: «Поиск принципиально новых путей развития компании» 

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с профессором Джозефом Сабатье, главой отдела информационных систем Высшей школы бизнеса Испании

Письмо: тезисы миссии компании; доклад, подводящий итоги анализа предложенных стратегических решений

Вокабуляр: идиомы о стратегии; лексика по теме раздела

Развитие навыков: мозговой штурм, разработка стратегии достижения поставленной задачи

3.10
Бизнес онлайн

Дискуссия: сравнение успешных и провальных примеров онлайн-бизнеса, анализ и обсуждение причин успеха или неудачи

Чтение: «Интернет-торговля набирает обороты»

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью со специалистом в области информационных технологий о кризисе Интернет-торговли 2000-го года

Письмо: текст онлайн рекламы (особенности Интернет-текстов)

Вокабуляр: общая лексика, термины и сленг Интернета

Грамматика: расщепленные предложения

Развитие навыков: презентация (подведение итогов как часть презентации, подготовка ответов на потенциальные вопросы)

3.11
Начало собственного бизнеса

Дискуссия: обсуждение предпосылок и условий для начала собственного бизнеса

Чтение: «Собственный бизнес: подводные камни» (статья из газеты «Файненшл таймс»)

Аудирование: прослушивание и обсуждение интервью с консультантом по маркетингу, оказывающим поддержку женщинам в планировании и начале собственного дела

Письмо: платежное требование; объявление об открытой вакансии

Вокабуляр: устойчивые выражения о бизнесе

Грамматика: существительное в роли дополнения

Развитие навыков: стратегии общения по телефону; разработка бизнес-плана

3.12
Менеджмент проектов

Дискуссия: обсуждение собственного опыта управления проектами, обсуждение навыков и качеств, необходимых для управления проектом

Чтение: «Опытный руководитель проекта»

Аудирование: прослушивание и обсуждение двух интервью с руководителями проектов, анализ и сравнение их подходов к менеджменту

Письмо: официальный доклад

Вокабуляр: общая лексика, жаргонизмы и устойчивые выражения о менеджменте, управлении, руководстве

Развитие навыков: проведение телеконференции

Основная учебно-методическая литература

Раздел 1 — Курс делового английского для среднего уровня (Intermediate):

1. Д. Коттон, Д. Фалви, С. Кент. «Маркет лидер интермедиэйт. Корс бук». — Пирсон Лонгман, 2006

2. Д. Роджерс. «Маркет лидер интермедиэйт. Прэктис файл». — Пирсон Лонгман, 2009

3. Б. Мэскал. «Маркет лидер интермедиэйт. Тичерс бук». — Пирсон Лонгман, 2008

4. Л. Пайл. «Маркет лидер интермедиэйт. Тест файл». — Пирсон Лонгман, 2006

Раздел 2 — Курс делового английского для уровня выше среднего (Upper-intermediate):

1. Д. Коттон, Д. Фалви, С. Кент. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Корс бук». — Пирсон Лонгман, 2008

2. Д. Роджерс. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Прэктис файл». — Пирсон Лонгман, 2009

3. Б. Мэскал, Д. Гайтлер. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Тичерс бук». — Пирсон Лонгман, 2008

4. К. Джонсон. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Тест файл». — Пирсон Лонгман, 2006

Раздел 3 — Курс делового английского для продвинутого уровня (Advanced):

1. И. Дубика, М. О’Киф. «Маркет лидер эдванст. Корс бук». — Пирсон Лонгман, 2008

2. Д. Роджерс. «Маркет лидер эдванст. Прэктис файл». — Пирсон Лонгман, 2006

3. И. Дубика, М. О’Киф. «Маркет лидер эдванст. Тичерс бук». — Пирсон Лонгман, 2006

4. К. Джонсон. «Маркет лидер эдванст. Тест файл». — Пирсон Лонгман, 2006

Дополнительная учебно-методическая литература

Раздел 1 — Курс делового английского для среднего уровня (Intermediate):

1. Д. Эллисон, П. Эммерсон. «Бизнес интермедиэйт. Стьюдент бук». — Макмиллан Эдьюкейшн, 2007

2. А. Миан, Ф. Уоткинс, П. Эммерсон. «Бизнес интермедиэйт. Тичерс бук». — Макмиллан Эдьюкейшн, 2007

3. Т. Трэпп, Г. Туллис. «Интеллиджент бизнес интермедиэйт. Корс бук». — Пирсон Лонгман, 2005

4. К. Джонсон. «Интеллиджент бизнес интермедиэйт. Скиллс бук». — Пирсон Лонгман, 2005

5. Л. Пайл. «Интеллиджент бизнес интермедиэйт. Ворк бук». — Пирсон Лонгман, 2007

6. Л. Пайл, С. Лоув. «Интеллиджент бизнес интермедиэйт. Тичерс бук». — Пирсон Лонгман, 2006

7. Т. Смит. «Маркет лидер. Бизнес ло». — Пирсон Лонгман, 2003

8. П. Стратт. «Маркет лидер. Бизнес грэммар энд юзадж». — Пирсон Лонгман, 2005

Раздел 2 — Курс делового английского для уровня выше среднего (Upper-intermediate):

1. Д. Эллисон, Д. Тауненд, П. Эммерсон. «Бизнес аппер-интермедиэйт. Стьюдент бук». — Макмиллан Эдьюкейшн, 2008

2. Ф. Уоткинс, П. Эммерсон. «Бизнес аппер-интермедиэйт. Тичерс бук». — Макмиллан Эдьюкейшн, 2008

3. Т. Трэпп, Г. Туллис. «Интеллиджент бизнес аппер-интермедиэйт. Корс бук». — Пирсон Лонгман, 2006

4. К. Джонсон, И. Баррал. «Интеллиджент бизнес аппер-интермедиэйт. Скиллс бук». — Пирсон Лонгман, 2006

5. Л. Пайл. «Интеллиджент бизнес аппер-интермедиэйт. Ворк бук». — Пирсон Лонгман, 2007

6. Л. Пайл, С. Лоув. «Интеллиджент бизнес аппер-интермедиэйт. Тичерс бук». — Пирсон Лонгман, 2006

7. Т. Смит. «Маркет лидер. Бизнес ло». — Пирсон Лонгман, 2003

8. П. Стратт. «Маркет лидер. Бизнес грэммар энд юзадж». — Пирсон Лонгман, 2005

Раздел 3 — Курс делового английского для продвинутого уровня (Advanced):

1. Д. Эллисон, Р. Эпплби, Э. де Чейзел. «Бизнес эдванст. Стьюдент бук». — Макмиллан Эдьюкейшн, 2009

2. М. Бардж, У. Тведдл, П. Эммерсон. «Бизнес эдванст. Тичерс бук». — Макмиллан Эдьюкейшн, 2009

3. Б. Мэскал. «Бизнес вокебьюлари ин юз эдванст». — Кембридж Юниверсити Пресс, 2007

4. Т. Смит. «Маркет лидер. Бизнес ло». — Пирсон Лонгман, 2003

5. П. Стратт. «Маркет лидер. Бизнес грэммар энд юзадж». — Пирсон Лонгман, 2005

Прочие учебно-методические пособия

Раздел 1 — Курс делового английского для среднего уровня (Intermediate):

1. «Маркет лидер интермедиэйт. Селф cтади CD-ROM». — Пирсон Лонгман, 2008

2. Д. Коттон, Д. Фалви, С. Кент. «Маркет лидер интермедиэйт. Корс бук CDs». — Пирсон Лонгман, 2005

3. Д. Роджерс. «Маркет лидер интермедиэйт. Прэктис файл CD». — Пирсон Лонгман, 2005

4. «Маркет лидер интермедиэйт. Тест мастер CD». — Пирсон Лонгман, 2008

5. «Маркет лидер интермедиэйт. DVD». — Пирсон Лонгман, 2005

Раздел 2 — Курс делового английского для уровня выше среднего (Upper-intermediate):

1. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Селф cтади CD-ROM». — Пирсон Лонгман, 2008

2. Д. Коттон, Д. Фалви, С. Кент. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Корс бук CDs». — Пирсон Лонгман, 2006

3. Д. Роджерс. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Прэктис файл CD». — Пирсон Лонгман, 2006

4. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. Тест мастер CD». — Пирсон Лонгман, 2006

5. «Маркет лидер аппер-интермедиэйт. DVD». — Пирсон Лонгман, 2006

Раздел 3 — Курс делового английского для продвинутого уровня (Advanced):

1. «Маркет лидер эдванст. Селф cтади CD-ROM». — Пирсон Лонгман, 2008

2. И. Дубика, М. О’Киф. «Маркет лидер эдванст. Корс бук CDs». — Пирсон Лонгман, 2006

3. Д. Роджерс. «Маркет лидер эдванст. Прэктис файл CD». — Пирсон Лонгман, 2006

4. «Маркет лидер эдванст. Тест мастер CD». — Пирсон Лонгман, 2006

